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1.   Especificaciones 

1. Objeto Contractual.  
Se requiere contratar servicios de transporte según 
demanda, para el desarrollo de actividades de 
capacitación a nivel nacional. 

1.2 Subprograma Presupuestario. 1.07 Capacitación y Protocolo  

1.3 Número Subpartida Presupuestaria. 1.07.01.08 alquiler de transporte 

1.4 Cantidad.   
Servicios según demanda de mayo a setiembre del 
2024, por lo que se aproxima una atención a 2500 
participantes. 

1.5 Unidad de medida.  Servicio                           

1.6 Monto Total.  

 ¢ 11.000.000 con IVA incluido: 

(El presente concurso no podrá contar con el 

acto de adjudicación hasta que se cuente con el 

presupuesto suficiente, disponible y aprobado 

por quien corresponda, según el artículo 38 de 

ley 9986.) 

1.7 Prioridad de la Compra. N/A 

1.8 Nombre de la dependencia a la que se le 
solicitó elaborar la especificación.  

Área Académica – GL-01 Programa de Gestión y 
Liderazgo Cooperativo 

1.9 Estudio Costo – Beneficio.  N/A 

1.10 Cronograma de Actividades.  N/A 

1.11 Plazo de entrega del bien o servicio.  
Servicio según demanda, de mayo a setiembre 
del 2024. 

1.12 Plazo de Ejecución de la obra o el servicio 
requerido.  

N/A 

1.13 Lugar de entrega o ejecución.  
Servicio según demanda a nacional: 

• Edificio Cooperativo. 

• Sedes de diferentes zonas.  
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• Sedes de las Cooperativas en las 

siguientes zonas:  

▪ Central - Gran Área Metropolitana  

▪ Central Periférica  

▪ Occidente  

▪ Zona de los Santos  

▪ Chorotega 

▪ Atlántica 

▪ Huetar norte 

▪ Brunca Central 

▪ Brunca Sur-Sur 

▪ Pacífico Central 

1.14 Persona designada para atender 
consultas técnicas de oferentes una vez 
iniciado el concurso.   

Maritza Delgado Arias, 25285820 ext 117 
mdelgado@cene.coop 

Amelia Carvajal Murillo 25285820 ext 11 
acarvajal@cene.coop 

1.15 Modalidad de Pago 

En dos tractos cada servicio:  

50% a la formalización. 

50% al dar por recibido en satisfacción el 
servicio. 

1.16 Garantía Comercial.  N/A 

1.17 Garantía de Cumplimiento.  N/A 

1.18 Muestras del producto.  N/A 

1.19 Cláusula penal, multas o sanciones.  

Exclusión del registro de proveedores por un 
año en caso de incumplimiento. 

Por aplicación de evaluación deficiente de los 
participantes se inhabilita para el siguiente 
modulo. 

Si existiera atraso en las horas de inicio de los 
servicios, según las condiciones del cartel, el 
contratista deberá cubrir por concepto de 
cláusula penal, por cada día hábil de atraso, la 

mailto:mdelgado@cene.coop
mailto:acarvajal@cene.coop
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suma equivalente al 5% (cinco por ciento) 
deducible del monto de la oferta. 

2.4 Servicio de transporte terrestre. 

Se requiere contratar servicios de transporte segunda demanda, para el desarrollo de actividades de 
capacitación a nivel nacional. Se le notificará con un periodo de al menos 03 días naturales, previo a la 
ejecución de la acción formativa, para confirmar disponibilidad. Podrá la administración modificar los 
plazos de notificación. 

Lugares:  

• Edificio Cooperativo. 

• Sede de diferentes zonas.  

• Sedes de las Cooperativas en las siguientes zonas:  

▪ Central - Gran Área Metropolitana  

▪ Central Periférica  

▪ Occidente  

▪ Zona de los Santos  

▪ Chorotega 

▪ Atlántica 

▪ Huetar norte 

▪ Brunca Central 

▪ Brunca Sur-Sur 

▪ Pacífico Central 

Debe tenerse en cuenta que dicha referencia no implica que los servicios se solicitarán para todos los 

lugares señalados. Queda a criterio, de acuerdo con las necesidades de las cooperativas.  

La empresa adjudicada tomará las medidas necesarias y previsiones para que el transporte esté listo 
para servir con al menos treinta minutos de antelación a la hora indicada.  

Características y especificaciones técnicas de las unidades requeridas  

1. Autobuses y microbuses  

a) Con capacidades aproximadas, según demanda de:  

• 12 pasajeros sentados  

• 30 pasajeros sentados 

• 45 pasajeros sentados 

• 50 pasajeros sentados 
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• hasta 200 pasajeros sentados en actividades masivas para transportar en varias unidades.    

b) Asientos reclinables, tipo butaca   

c) Aire Acondicionado  

d) Maletero 

f) Disponible en las cantidades y períodos proporcionados de forma previa. 

La cantidad de unidades y el lugar de destino se definirá según demanda al igual que los horarios 
de salida y llegada. 

2. Otras Condiciones 

• Buena presentación del chófer, buen trato para los usuarios. 

• Excelente estado de las unidades, en caso de algún desperfecto de la Unidad, el oferente deberá 
cambiar inmediatamente por otra unidad en buen estado. 

• Por la cantidad de personas y el respectivo equipaje deberá contemplarse varias unidades según 
demanda. 

• El contratista deberá garantizar, en todo momento, la limpieza y el orden de cada uno de los 
vehículos que conforman la flota contratada. Deberán realizarse lavados y desinfecciones 
(interno y externo) de cada una de las unidades cada vez que se requiera. 
 

3. Requisitos de Admisibilidad 

a) Estar registrado como proveedor del CENECOOP R.L. 
b) Encontrarse al día con las obligaciones sociales y tributarias que establece la legislación 

costarricense. 
c) El oferente debe de adjuntar una declaración jurada indicando que no le afectan las prohibiciones 

del artículo 28 de la LGCP. 
d) El oferente debe tener experiencia de al menos preferiblemente 3 años en servicios de transporte. 

En la oferta se deben adjuntar tres cartas de recomendación que determinen y muestren dicha 
experiencia, en las cuales se debe indicar el nombre del cliente, el número de teléfono, correo 
electrónico, el período en que se brindó el servicio, el tipo de servicio y el nombre de la persona 
que pueda dar referencias. 

e) El oferente deberá de indicar la cantidad de unidades disponibles y la capacidad de personas 
para el mismo, así como adjuntar fotografías. 

f) El oferente deberá aportar pólizas de seguro, RTV, marchamo, permisos del Consejo Técnico de 
Transporte, licencia de chófer, todos los documentos deberán estar al día, antes de las fechas 
establecidas para realizar el servicio de transporte. 

g) El oferente deberá indicar en su oferta la persona responsable de atender consultas, la dirección 
correspondiente, el número de teléfono y dirección de correo electrónico. 
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4. Sistema de Evaluación  

 
1. Precio: 45% 

2. Estado de las unidades: 40% 

3. Experiencia en atención a actividades de capacitación o similares: 15%  

5. Persona encargada de la administración, contenido presupuestario, elaboración y 
aprobación del presente formulario. 

5.1 Administrador de la contratación 

Victoria Velásquez Pastrán 

Gestora de Compras 

5.2 Aprobador del contenido 
presupuestario 

Yamileth Cambronero Montero 

Coordinadora Financiera 

5.3 Elaborador 

Isidro Jiménez Quesada 

Coordinador Área Académica 

5.4 Aprobador 

Rodolfo Navas Alvarado 

Gerente General 

5.5 Extensión telefónica de quien 
elaboró 116 

5.6 Correo electrónico de quien elaboró ijimenez@cene.coop 

5.7 Fecha 20/05/2024 
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