CENTRO DE ESTUDIOS Y CAPACITACION COOPERATIVA R.L.

% CENECOOP

Crecemos Juntos

Area de Gestion Administrativa Financiera
2024-GO-LR-0034-FPU

FORMULARIO/CARTEL

1.

Especificaciones

1. Objeto Contractual.

Se requiere contratar los servicios profesionales de una
persona fisica o juridica, experta en temas de
planificacion, experiencia con organizaciones sociales
y habilidades en emprendimiento e innovacion para
garantizar que el acompafiamiento sea el adecuado.

1.2 Subprograma Presupuestario.

1.07. Capacitacion y Protocolo.

1.3 Numero Subpartida Presupuestaria.

1.07.01.01 Servicios en ciencias econémicas y
sociales.

1.4 Cantidad.

Acompafiamiento realizado.

1.5 Unidad de medida.

Servicio brindado.

1.6 Monto Total.

¢ 2.000.000 con I.V.A incluido

1.7 Prioridad de la Compra.

N/A

1.8 Nombre de la dependencia a la que se
le solicitd elaborar la especificacion.

Gerencia de Operaciones.

1.9 Estudio Costo — Beneficio.

N/A

1.10 Cronograma de Actividades.

N/A

1.11 Plazo de entrega del bien o servicio.

Junio de 2025.

1.12 Plazo de Ejecucion de la obra o el
servicio requerido.

Junio de 2025.

1.13 Lugar de entrega o ejecucion.

N/A (modalidad virtual)

1.14 Persona designada para atender
consultas técnicas de oferentes una vez
iniciado el concurso.

Sergio Klotz Cabezas, Asistente de la Gerencia
CENECOOP R.L correo electrénico:
sklotz@cene.coop.

1.15 Modalidad de Pago

En dos tractos:

- 50% Contra generacion de orden de compra
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- 50% contra entrega de servicio

1.16 Garantia Comercial.

N/A
1.17 Garantia de Cumplimiento. N/A
1.18 Muestras del producto. N/A

1.19 Clausula penal, multas o sanciones.

Exclusion del registro de proveedores por un afo en
caso de incumplimiento.

Por aplicacion de evaluacion deficiente de los
participantes se inhabilita para el siguiente médulo.

Si existiera atraso en la fecha de inicio de los servicios,
segun las condiciones del cartel, el contratista debera
cubrir por concepto de clausula penal, por cada dia
habil de atraso, la suma equivalente al 5% (cinco por
ciento) deducible del monto de la oferta.

2.Detalle /Especificaciéon técnica

Se requieren los servicios profesionales de una persona fisica o juridica para el seguimiento y
acompanamiento a las personas participantes del PIEA CONADECO del 2025, asi como a las
Federaciones de la organizacién pertenecientes a San José y Cartago, en temas de emprendimiento,

innovacion y asociatividad.

La personas fisica o juridica, debera realizar un plan el cual por medio del cual se garantice el
acompafnamiento adecuado, el cual, como minimo debera atender (de forma constante) a 10 personas.
En este sentido, el acompanamiento debera ser a lo largo de 1 mes, en donde se debera capacitar,

como minimo, a las personas en:

- Business Canvas Model.
- Estrategia.

- Mercadeo.

- Planificacion.

- Gestion de cambio.

- Recursos Humanos.

- Cierre de ventas.

- Redes Sociales y Posicionamiento de Marca
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La modalidad del acompafamiento podra ser en modalidad virtual y presencial, sin embargo, se debera
garantizar priorizar la formacion presencial, sobre todo en las sesiones que se realicen con las
federaciones (San José y Cartago), a fin de que se garantice la transferencia satisfactoria del
conocimiento.

3. Condiciones de Admisibilidad

3.1. Requisitos de Admisibilidad:

Estar registrado como proveedor del CENECOOP R.L
Encontrarse al dia con las obligaciones sociales que establece la legislacion costarricense.

El oferente debe presentar declaracién jurada donde indique que no le alcanzan las
prohibiciones establecidas en el articulo 24 al 29, de la Ley General de Contratacién Publica,
Ley N° 9986.

El oferente debera contar con el permiso sanitario de funcionamiento al dia, del cual aportara
copia simple en la oferta. En caso de ser una persona fisica no es necesario presentar este
requisito.

El oferente debe tener experiencia, preferiblemente, de 2 afios en acompafiamiento a personas
fisicas y/o juridicas (preferiblemente organizaciones sociales registradas en el MTSS) en temas
de emprendimiento e innovacion, para lo cual, debera adjuntar cartas de entidades donde se
certifique los dos 0 mas afios en este tipo de servicios.

El oferente debera adjuntar los siguientes documentos:
Fotocopia de la personeria juridica o de la cédula fisica (en caso de ser una persona fisica) .

Fotocopia de la pdliza de riesgos del trabajo, que incluya a todas las personas que brindaran el
servicio.

3.2 Sistema de evaluacion:

1. Precio: 90%

2. Experiencia: 10%
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Con relacion a la experiencia:

Puntos de Puntos mdximos
Rubro I e o
calificacion de calificacion
Por cada afo de experiencia certificada, en acompanamiento a
personas fisicas y/o juridicas (preferiblemente organizaciones
sociales registradas en el MTSS) en temas de emprendimiento e 5 10
innovacion, para lo cual, debera adjuntar las respectivas
certificaciones de los dos 0 mas afos en este tipo de servicios

4.Persona encargada de la administracion, contenido presupuestario, elaboracién y aprobacién

del presente formulario

(*) En ausencia del Gestor Normativo

. Firmado digitalmente por
Luis Montoya Mora LUIS ANGEL LUIS ANGEL MONTOYA
MONTOYA MORA (FIRMA)
4.1 Administrador de la contratacién Contralor MORA (FIRMA) oo 2025000316:01:26
) Yamileth Cambronero Montero S
4.2 Aprobador del contenido YAMILETH B et bor
presupuestario Coordinadora Financiera CAMBRONERO  MONTERO (FIRMA)

Fecha: 2025.06.05 16:22:18

MONTERO (FIRMA) e00

Sergio Klotz Cabezas

SERGIO KLOTZ Firmado digitalmente

por SERGIO KLOTZ

CABEZAS CABEZAS (FIRMA)

4.3 Elaborador Asistente de Gerencia Fecha: 2025.06.05
(FIRMA) 16:28:34 -06'00"
Guillermo Hidalgo Blanco  GuiLLErRmMO Firmado digitalmente por
ENRIQUE GUILLERMO ENRIQUE
. HIDALGO BLANCO (FIRMA]
4.4 Aprobador Gerente General a.i. HIDALGO BLANCO eche 20250605 16593
(FIRMA) -0600'
4.5 Extension telefénica de quien
elaboré N/A

4.6 Correo electréonico de quien

elaboré

sklotz@cene.coop

4.7 Fecha

05/06/2025
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