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PLIEGO DE CONDICIONES 

1. Especificaciones 

1. Objeto Contractual.  

CENECOOP R.L. convoca a entidades de educación superior, 

debidamente acreditadas a presentar ofertas para la 

ejecución de cuatro talleres presenciales dirigidos a 

participantes ubicados fuera del Gran Área Metropolitana 

(GAM), sobre la temática: 

“Transformación del modelo de negocios al plan de 

negocios”  

 

1.2 Subprograma Presupuestario. 1.07. Capacitación y Protocolo.  

1.3 Número Subpartida Presupuestaria. 1.07.01.01 Servicios en ciencias económicas y sociales. 

1.4 Cantidad.   4 talleres.  

1.5 Unidad de medida.  Talleres realizados 

1.6 Monto Total Presupuestario.  ¢ 4.000.000 con I.V.A incluido 

1.7 Prioridad de la Compra. N/A 

1.8 Nombre de la dependencia a la que se le 
solicitó elaborar la especificación.  

Gerencia de Operaciones.  

1.9 Estudio Costo – Beneficio.  N/A 

1.10 Cronograma de Actividades.  N/A 

1.11 Plazo de entrega del bien o servicio.  Julio - Agosto de 2025.  

1.12 Plazo de ejecución de la obra o el servicio 
requerido.  

Julio - Agosto de 2025.  

1.13 Lugar de entrega o ejecución.  
- Zona Chorotega.  

- Zona Brunca.  

- Zona Norte.  

1.14 Persona designada para atender consultas 
técnicas de oferentes una vez iniciado el 
concurso.   

Sergio Klotz Cabezas, Asistente de la Gerencia CENECOOP R.L 
correo electrónico: sklotz@cene.coop. 
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1.15 Modalidad de Pago 

En tres tractos, recibidos conforme los talleres:  

• 25%: Posterior a la finalización del primer taller.  

• 25%: Posterior a la finalización del segundo taller.  

• 50% Posterior a la finalización del tercer y cuarto taller. 

1.16 Garantía Comercial.  N/A 

1.17 Garantía de Cumplimiento.  N/A 

1.18 Muestras del producto.  N/A 

1.19 Cláusula penal, multas o sanciones.  

Exclusión del registro de proveedores por un año en caso de 
incumplimiento. 

Por aplicación de evaluación deficiente de los participantes 
se inhabilita para el siguiente módulo. 

Si existiera atraso en la fecha de inicio de los servicios, según 
las condiciones del cartel, el contratista deberá cubrir por 
concepto de cláusula penal, por cada día hábil de atraso, la 
suma equivalente al 5% (cinco por ciento) deducible del 
monto de la oferta. 

 
2.Detalle /Especificación técnica 

2.1. Requisitos Técnicos de la Oferta: 

CENECOOP R.L. convoca a entidades de educación superior, debidamente acreditadas a presentar ofertas para 

la ejecución de cuatro talleres presenciales dirigidos a participantes ubicados fuera del Gran Área Metropolitana 

(GAM), sobre la temática: “Transformación del modelo de negocios al plan de negocios”. Estos, se desarrollan  

en el marco del primer eje del programa institucional BECOOP referente a la Enseñanza de Emprendimiento e 

Innovación a Docentes, los cuales, actualmente, se están desarrollando en conjunto con el Ministerio de 

Educación Pública, en el marco del convenio entre las instituciones. 

 

Al respecto, se requiere que los talleres se realicen en las siguientes fechas y lugares:  

 

• 29 de julio de 2025 en el CTP de Nicoya. (8:00am -12:00pm)  

• 30 de julio de 2025 en el CTP de Cañas. (8:00am -12:00pm)  

• 05 de agosto de 2025 en el CTP de Osa.(8:00am -12:00pm)  

• 05 de agosto de 2025 en el CTP Regional de San Carlos. (8:00am -12:00pm)  
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En ese sentido, la idea es que en los talleres se pueda brindar conocimientos y habilidades a los docentes en la 

transformación de un modelo de negocios a un plan de negocios per se, por lo que se requiere que las dinámicas 

a desarrollar (como mínimo) sean los siguientes:  

 

• Explicación sobre la importancia de los planes de negocio (contemplando una parte teórica breve) 

• Realizar un caso de estudio (a modo de ejemplo para que se pueda utilizar como base)  

• Dinámicas de presentación del insumo que se generará.  

• Un espacio de reflexión en donde los participantes demuestren los conocimientos adquiridos y 

reflexiones del contenido del taller. 

 

Además, se deberá omitir el uso de aparatos tecnológicos (computadoras, tabletas, presentaciones, entre otras), 

ya que se quiere maximizar la atención y el intercambio (dinámicas de grupos) con las personas participantes.  

 

Agregado a esto, se necesita que los oferentes garanticen dotar de todo el material necesario para el desarrollo 

de las formaciones, por ejemplo: post it, lapiceros, hojas, impresiones, fichas, tarjetas, lápices, pilots, entre otras.  

 

Es obligatorio que los oferentes coordinen con la contraparte del CENECOOP R.L. a fin de garantizar, sin 

excepciones, que haya presencia de marca en la totalidad del material que se genere, por lo que se deberán 

agregar los logos institucionales y del programa BECOOP, contemplando los lineamientos establecidos en el libro 

de marca de la institución.  

 

2.2. Modo de Presentación de Ofertas: 

 

Las propuestas deberán enviarse en formato PDF, firmadas digitalmente por la persona autorizada, al correo 

electrónico oficial de la unidad contratante, o bien, entregarse físicamente en las oficinas institucionales, de 

conformidad con las disposiciones establecidas en los Términos de Referencia. 

 

2.3. Consideraciones finales: 

Se valorará la trayectoria académica y experiencia de la institución en procesos de formación empresarial. 

La propuesta debe garantizar cobertura logística y técnica para la ejecución fuera del GAM. 

Toda documentación debe presentarse en idioma español y con validez legal en Costa Rica. 
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2.4 Presentación de la oferta: 

 

La propuesta deberá presentar un detalle desglosado de costos, considerando de manera separada e 

independiente los siguientes rubros: 

• Honorarios de los docentes o facilitadores. 

• Material didáctico de aprendizaje individualizado para cada participante. 

• Diseño, estructuración, desarrollo e implementación del curso formativo. 

• Acceso a recursos didácticos complementarios a través de la plataforma virtual de la institución 

educativa, con una vigencia mínima de un mes calendario posterior a la ejecución del taller. 

• Coordinación y gestión académica integral del producto formativo. 

• Impuesto al Valor Agregado (IVA) claramente identificado. 

3. Condiciones de Admisibilidad 

 
3.1. Requisitos de Admisibilidad:  
 

a) Estar registrado como proveedor del CENECOOP R.L 

 
b) Encontrarse al día con las obligaciones sociales que establece la legislación costarricense. 

 
c) El oferente debe presentar declaración jurada donde indique que no le alcanzan las prohibiciones 

establecidas en el artículo 24 al 29, de la Ley General de Contratación Pública, Ley Nº  9986. 

d) Los oferentes deberán tener experiencia, preferiblemente, de 2 años, en la realización de capacitaciones 
a grupos de personas, empresas o unidades productivas en temas atinentes a planes de negocio, 
capacitaciones en ciencias económicas, planeamiento estratégico o similares. Para validar está 
experiencia se requiere que se adjunten cartas de recomendación que indiquen el servicio brindado, así 
como la cantidad de años en los que se brindó.  

 

a. Además, se requiere que presenten una nómina con el/la o los profesionales que brindarán las 

capacitaciones los cuales deberán tener, como mínimo, un grado de Licenciatura en 

Administración de Empresas o carreras atinentes y con experiencia comprobada (mínimo 2 años) 

en la realización de capacitaciones de este tipo, para lo cual, se deberá adjuntar los atestados de 

el/la o los profesionales, así como cartas de referencia que validen su cantidad de 2 o más años 

brindado este servicio. 
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e) El oferente deberá adjuntar los siguientes documentos: 

 

● Fotocopia de la personería jurídica o de la cédula física (en caso de ser una persona física) . 

● Fotocopia de la póliza de riesgos del trabajo, que incluya a todas las personas que brindarán el 

servicio. 

 

 
3.2 Sistema de evaluación:  
 
3.2.1 Elementos de valoración:  
 

a. Precio: 90% 
 

b. Experiencia: 10% 
 

3.2.2 Elementos de valoración:  
 
 
                 a.- Precio = Menor precio cotizado x 90 

                                                    Precio del oferente a calificar 

 

                 b.- Experiencia en referencia al servicio que aquí se solicita:  

                  3 años o más - 10% 

                  2 años - 5% 
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4.Persona encargada de la administración, contenido presupuestario, elaboración y aprobación del presente 
formulario 

4.1 Administrador de la contratación 

(*) En ausencia del Gestor Normativo 

 

Luis Montoya Mora 

Contralor 
 

4.2 Aprobador del contenido 
presupuestario 

Yamileth Cambronero Montero 

Coordinadora Administrativa Financiera. 

4.3 Elaborador 

Guillermo Hidalgo Blanco  

Gerente de Operaciones  

4.4 Aprobador 

Rodolfo Navas Alvarado 

Gerente General. 

4.4 Extensión telefónica de quien 
elaboró N/A 

4.5 Correo electrónico de quien elaboró ghidalgo@cene.coop 

4.6 Fecha 24/07/2025 
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