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1. Especificaciones 

1. Objeto Contractual.  
Se requiere contratar Otros Servicios de Gestión y Apoyo para el desarrollo de 

las diferentes acciones formativas. 

1.2 Subprograma Presupuestario. 1.07.01 Capacitación y Protocolo  

1.3 Número Subpartida Presupuestaria. 1.07.01.06 Otros Servicios de Gestión y Apoyo. 

1.4 Cantidad.   
Detalle del Servicio Requerido: 

• Duración: 19 Talleres. 

• Cantidad de participantes: Máximo 25 por taller. 

1.5 Unidad de medida.  Servicios gestión y apoyo 

1.6 Monto Total.  ¢ 13.300.000 con I.V.A  

1.7 Prioridad de la Compra. Alta 

1.8 Nombre de la dependencia a la que se 

le solicitó elaborar la especificación.  
Área Gestión de proyectos  

1.9 Estudio Costo – Beneficio.  N/A 

1.10 Cronograma de Actividades.  

La ejecución de los talleres debe de ser en un horario de 08:00 am – 12:00 p.m. 

 



 

CENTRO DE ESTUDIOS Y CAPACITACIÓN COOPERATIVA R.L. 
Área de Gestión Administrativa Financiera 

2025-DETCE-LR-0009-FPP 
 

 FORMULARIO/CARTEL 
 

Página 2 de 7 

 

1.11 Plazo de entrega del bien o servicio.  

 
1.12 Plazo de Ejecución de la obra o el 

servicio requerido.  
N/A 

1.13 Lugar de entrega o ejecución.  Provincias de San José, Guanacaste y Alajuela. 

1.14 Persona designada para atender 

consultas técnicas de oferentes una vez 

iniciado el concurso.   

Jordy Cerdas, 25285820 ext 114 jcerdas@cene.coop 

1.15 Modalidad de Pago 

50% con la formalización. 

50% con el recibido de satisfacción del servicio. 
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Los montos mostrados en los cuadros anteriores cuentan con el porcentaje del 

IVA, corresponde al 2% por tratarse de servicios educativos privados, Ley de 

fortalecimiento de las finanzas públicas en su artículo 11, sobre tarifas 

reducidas, inciso 2 punto b. 

1.16 Garantía Comercial.  N/A 

1.17 Garantía de Cumplimiento.  N/A 

1.18 Muestras del producto.  N/A 

1.19 Cláusula penal, multas o sanciones.  

Suspensión por un periodo cuando la evaluación docente realizada por los 

estudiantes sea menor a 80/100.  
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2.Detalle /Especificación técnica 

2.1 Servicios de facilitación, según el siguiente detalle: Se requiere contratar otros servicios de gestión y apoyo para 

las diferentes acciones formativas. 

Talleres: Doctrina Cooperativa. 

Cantidad: 19 talleres 

 
Requerimientos:  

El horario es de 8 am a 12 md,  

 

Servicios esperados. 

 

Sentimiento de identidad y pertenencia hacia el modelo cooperativo por parte de los participantes. 

Conocimientos básicos de los participantes sobre el modelo cooperativo, sus valores y principios. 

Actividades para realizar por la persona física adjudicada: 

• Facilitación de actividades y dinámicas bajo el método de aprendizaje cooperativo. 

• Enviar lista de materiales requeridos por taller, ajustando estos al grupo de trabajo. 

• Retirar los materiales solicitados en el Edificio Cooperativo. 

• Solicitar el acomodo de mobiliario según la metodología y actividades programadas, cuando sea necesario. 

• Apoyar con la verificación de que la lista de asistencia de los participantes esté completa, de forma correcta. 

• Enviar escaneo de la lista de asistencia al personal del área de proyectos del CENECOOP R.L. una vez recopiladas todas 

las firmas de las personas asistentes. 

• Apoyar con la verificación de que cada participante complete la boleta de matrícula, de forma correcta. 

Consideraciones de los servicios 

• El oferente no debe asumir la compra de materiales para el desarrollo de los Talleres. 

• El oferente debe asegurar tener conocimiento básico de la metodología de aprendizaje cooperativo para el desarrollo de cada 

Taller y/o certificado en relación. 
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• Los talleres deben desarrollarse en torno a temas de identidad cooperativa, liderazgo y trabajo equipo, por lo que el oferente 

debe manejar estos. 

• El oferente debe contemplar que el grupo de participantes por taller es variado y se compone de representantes de distintas 

organizaciones cooperativas. 

• El oferente debe manejar grupos etarios diversos, por lo que debe asegurar la relación intergeneracional para el desarrollo 

de estos. 

• El oferente debe enviar la documentación (actas e informes), dentro del lapso establecido por el departamento académico. 

• El oferente debe realizar los ajustes necesarios según sean solicitados por el o la fiscalizadora del proceso que sea asignado, 

con el fin de garantizar la satisfacción del servicio. 

Consideraciones del contratista: 

a) El oferente debe indicar expresamente en su oferta, que el Centro de Estudios y Capacitación Cooperativa R.L., 

CENECOOP R.L., queda libre de toda responsabilidad directa o indirecta y laboral que pueda surgir como consecuencia de 

la ejecución del proyecto que origine la presente contratación. Presentar declaración jurada. 

b) El adjudicatario deberá de mantener plena discreción con la información que maneja. 

c) Sí el CENECOOP R.L., facilita camisetas al equipo facilitador, este debe ser utilizado en el desarrollo de las acciones 

formativas presenciales. 

d) El oferente debe presentarse como parte del Equipo de Lideres del CENECOOP R.L., y nunca mencionar a terceros sin 

autorización.  

3. Condiciones 

3.1 Perfil del oferente 

a) Especialista en Liderazgo Cooperativo. 

b) Técnico o bachillerato en docencia o similar, (no indispensable). 

c) Certificación o experiencias en la metodología de Aprendizaje Cooperativo. 

d) Interacción social y grupal. 

e) Deseable Certificación de Curso Primeros Auxilios Básico 

f) El oferente deberá adjuntar los siguientes documentos:  

• Fotocopia de la póliza de responsabilidad civil al día.   

• Fotocopia de la póliza de riesgo laboral, que incluya a todas las personas que brindarán el    servicio.   

• La póliza civil que se solicita deberá suscribirse por un monto mínimo de ¢50.000,00 (Cincuenta millones de colones 

exactos). 

4. Requisitos de Admisibilidad 

a) Estar registrado como proveedor del CENECOOP R.L. 

b) Cumplir con las obligaciones de la seguridad social (Caja Costarricense de Seguro Social -CCSS-y Fondo de Desarrollo 

Social y Asignaciones Familiares -FODESAF-) y no mantener deudas pendientes, así como estar al día con los impuestos 

nacionales. 

c) El oferente debe ostentar conocimientos certificados de liderazgo cooperativo, coaching, similar o superior. Debe adjuntar 

currículum vitae y títulos que respalde esa condición. 

d) El oferente debe certificar su conocimiento o experiencia en la metodología de Aprendizaje Cooperativo. 
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e) El oferente debe contar con un mínimo de un año de experiencia en procesos de formación. Deberá aportar certificación o 

declaración jurada con la información y su respectiva evidencia. 

El oferente debe de adjuntar una declaración jurada indicando que no le afectan las prohibiciones de los artículos 28 de LGCP. 

5. Sistema de Evaluación 

De considerarlo necesario indique los criterios y porcentajes aplicables para valorar las ofertas. 

1. Precio 60% 

2. Evaluación Académica: 40 
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6.Persona encargada de la administración, contenido presupuestario, elaboración y aprobación del presente 

formulario 

6.1 Administrador de la contratación 

Mónica Chinchilla Álvarez 

Gestora de Cumplimiento Normativo 

6.2 Aprobador del contenido presupuestario 

Yamileth Cambronero Montero 

Coordinadora Administrativa Financiera 

6.3 Elabora 

Jordy Cerdas Arias 

Coordinador Proyectos 

6.4 Aprueba 

Guillermo Hidalgo Blanco. 

Gerente General Int. 

6.5 Extensión telefónica de quien elaboró 114 

4.5 Correo electrónico de quien elaboró jcerdas@cene.coop 

4.6 Fecha 3/11/2025 
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